COMUNE di OTTAVIANO
Citta di Pace
Citta Metropolitana di Napoli

www.comune.ottaviano.na.it

IV Settore — CENTRALE UNICA ACQUISTI

AVVISO PUBBLICO

PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI
ECONOMICI PER L'AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE
INFORMATIZZATA DEI SERVIZI SCOLASTICI.

PREMESSO CHE

I Comune di Ottaviano Intende procedere alla formazione di un elenco
di operatori economici ai quali affidare il servizio di cui all’oggetto.

Si precisa che in questa fase non viene posta in essere alcuna
procedura concorsuale, para concorsuale, di gara di appalto o di procedura
negoziata e non sono previste graduatorie, attribuzioni di punteggi o alire
classificazioni di merito.

Il presente avviso, da intendersi come mero procedimento propedeutico
alla formazione di elenchi di operatori economici in possesso di idonei requisiti,
non comporta né dirtti di prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di
qualsiasi natura, sia per gli operatori interessati, sia per I'Ente procedente ai fini
dell’affidamento del servizio.

L' Amministrazione si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per
ragioni di sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i
soggettirichiedenti possano vantare alcuna pretesa.

La formazione della short list non prevede la predisposizione di
graduatorie; I'inserimento della candidatura nella stessa non comporta alcun
diritto da parte dell'aspirante ad oftenere I'affidamento dell'incarico.

L'affidamento avverrd a seconda delle eventuali necessitad ed esigenze,
nel rispetto della disciplina vigente in materia all’atto del conferimento dello
stesso.

Tutto cio premesso e considerato,

SI RENDE NOTO

Che mediante il presente avviso pubblico, si infendono raccogliere le
candidature di OPERATORI ECONOMICI DI CUI AVVALERSI PER LO SVOLGIMENTO
DI ATTIVITA’ DI GESTIONE INFORMATIZZATA DEI SERVIZI SCOLASTICI.

AMMINISTRAZIONE PROCEDENTE

Comune di Ottaviano - Provincia di Napoli
Piazza Municipio n. 1 - 80044 Otftaviano
Tel. 0818280215

Email: cua@comune.ottaviano.na.it

Pec: cua.oftaviano@pec.it
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Responsabile del Procedimento: dott.ssa Rachele Prisco — tel. 0818280215.
Responsabile del Servizio: Dott.ssa Marilisa Giugliano — tel. 0818280276.

Art. 1. NORMATIVA DI RIFERIMENTO

La normativa di riferimento & costituita da:
- I Codice dei Contratti - D. Lgs. 36/2023.

Art. 2. PRESTAZIONI OGGETTO DI AFFIDAMENTO

Il servizio consistera nella gestione informatizzata dei servizi scolastici di mensa,
buoni libro e cedole librarie attraverso un programma software che si interfacci
con utenti, Comune, Istituzioni Scolastiche e operatori economici.

In particolare, il servizio avrd ad oggetto la gestione informatica dei seguenti
servizi: Mensa scolastica — circa 450/500 utenti; Cedole librarie — circa 1.100
utenti; Buoni libro — circa 1.100 utenti;

L'operatore economico affidatario dovra garantire:

» La gestione, attraverso procedura informatizzata, dei seguenti profili:
Utenti; Comune; Librerie; Istituti Scolastici; gestore della mensa;

» |'aftivazione di un Call Center di supporto agli utenti funzionante futti i
giorni in determinate fasce orarie e di un'applicazione per gli utenti del
servizio mensa;

» adeguata assistenza per gli operatori dell’Ente, gli operatori scolastici, i
gestori, le librerie.

Il suddetto elenco delle prestazioni oggetto di affidamento e riportato a titolo
esemplificativo e non esaustivo.

Art. 3. SOGGETTI AMMESSI

Hanno facoltd di presentare istanza di inserimento nell’elenco gl
operatori economici di cui all’art. 65 del D. Lgs. 36/2023 in possesso dei requisiti
generali, che non si frovino in alcuna delle cause di esclusione previste dalla
vigente Legislazione.

In caso di invito, gli operatori economici dovranno risultare in possesso
dei seguenti requisiti:

1. Iscrizione al MEPA — Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione,
con indicazione delle loro specifiche abilitazioni commerciali.

2. Requisiti di ordine generale: i candidati non dovranno, a pena di
esclusione, frovarsi nelle condizioni previste dall’art. 94 - 98 del D. Lgs
36/2023;

3. Non aver concluso confratti di lavoro subordinato o autonomo e
comunque di non aver attribuito incarichi ad ex dipendenti che hanno
esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche
amministrazioni nei confronti dell'impresa partecipante alla gara per |l
triennio successivo alla cessazione del rapporto, ai sensi dell’art. 53, comma
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16 - ter, del d.Igs. n.165/2001. Ai fini della presente causa di esclusione, si
considerano dipendenti delle pubbliche amministrazioni anche i soggetti
titolari di uno degli incarichi di cui al d.Igs. n. 39/2013, ivi compresi i soggetti
esterni con i quali I'amministrazione, I'ente pubblico o I'ente di diritto
privato in controllo pubblico stabilisce un rapporto di lavoro, subordinato o
autonomo.

4. Aver maturato nel triennio 2023-2024-2025 servizi analoghi sia per Enfi
Pubblici che privati.

Art. 4. TEMPI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE

Gli interessati dovranno presentare domanda redatta in carta semplice
ufilizzando esclusivamente il modello allegato “A”, che qui si intende
integralmente richiamato, debitamente sotftoscritto dal Legale Rappresentante
(con firma autografa e/o firma digitale).

La trasmissione della domanda di partecipazione in PDF (allegato A),
deve avvenire in formato eleftronico a mezzo posta certificata (PEC) al
seguente indirizzo: cua.ottaviano@pec.it.

L'oggetto della p.e.c. dovra riportare la dicitura “GESTIONE
INFORMATIZZATA DEI SERVIZI SCOLASTICL.”.

La domanda di cui al fac simile “allegato A" dovrd pervenire entro e
non oltre le ore 12:00 del giorno 27/03/202é.

Ai fini dell’ammissibilita fard fede I'orario di ricezione della domanda di
partecipazione presso la citata casella PEC del Comune di Ottaviano.

L'iscrizione nell’elenco oggetto del presente avviso & comunque sempre
aperta e I'elenco & valido per la durata di anni tre (03), salvo diversa successiva
determinazione, e pertanto le istanze potranno pervenire in ogni momento
dell’anno.

L'aggiornamento con le istanze pervenute successivamente al suddetto
termine verranno inserite con cadenza semestrale.

Eventudli richieste pervenute con altre modalitd, non verranno accettate.

Allo domanda (allegato A), compilata e firmata dal legale
rappresentante, dovrd essere allegata copia del documento d’identita del
sottoscrittore in corso di validita.

Nella domanda si dovranno dichiarare:

- | propri dati identificativi;

- lIscrizione al MEPA — Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione,
con indicazione delle specifiche abilitazioni commerciali;

- Requisiti di ordine generale: i candidati non dovranno, a pena di
esclusione, trovarsi nelle condizioni previste dall’art. 94 — 98 del D. Lgs. 36/2023;
- Non aver concluso confratti di lavoro subordinato o autonomo e
comunqgue di non aver aftfribuito incarichi ad ex dipendenti che hanno
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esercitato poteri autoritativi o negoziali per conto delle pubbliche
amministrazioni nei confronti dell'impresa partecipante alla gara per il friennio
successivo alla cessazione del rapporto, ai sensi dell’art. 53, comma 16 - ter,
del d.Igs. n.165/2001. Ai fini della presente causa di esclusione, si considerano
dipendenti delle pubbliche amministrazioni anche i soggetti titolari di uno
degli incarichi di cui al d.Igs. n. 39/2013, ivi compresi i soggetti esterni con i
quali I'amministrazione, I'ente pubblico o I'ente di diritto privato in controllo
pubblico stabilisce un rapporto dilavoro, subordinato o autonomo.

- Aver maturato, nel triennio 2023-2024-2025, servizi analoghi per Enti Pubblici
o privati.

- Autorizzazione al frattamento dei dati personali all’esclusivo fine della
gestione amministrativa e contabile delle procedure collegate al presente
Avviso Pubblico ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e s.m.i. e del Regolamento UE
2016/679.

Art. 5. VALUTAZIONE ED INSERIMENTO NELL'ELENCO

L'esame e la valutazione delle richieste pervenute verra effettuata dal
Responsabile del Procedimento: dott.ssa Rachele Prisco — Responsabile del IV
Settore — Servizio CUA - Centrale Unica Acquisti — tel. 0818280215 — email:
cua@comune.ottaviano.na.it.

Art. 6. CAUSE DI ESCLUSIONE

Trova applicazione il soccorso istruttorio di cui all’art. 101 del Codice dei
Contratti. Costituiscono causa di esclusione le domande:

e Presentate da soggetti non in possesso dei requisiti richiesti dal presente
QAVVIsO;

e Sottoscritte da persone diverse dal dichiarante e/o da persone non
autorizzate;

e Presentate da soggetti non iscritte alla piattaforma telematica
“www.acquistinretepa.it - Me.PA. di Consip SpA” — Mercato Elettronico
della Pubblica Amministrazione.

Art. 7. CAUSE DI CANCELLAZIONE

La Cancellazione dall’elenco approvato € disposta, oltre alle cause
espressamente previste dalla Legge, per i seguenti motivi:

- Perdita dei requisiti indispensabili e necessari all'accreditamento;

- Qualora vengano accertate gravi violazioni di legge e regolamenti;
- A seguito di gravi inadempienze accertate;

- Surichiesta del Legale Rappresentante.

Art. 8. MODALITA’ DI UTILIZZO DELL'ELENCO

L'utilizzo dell’elenco avverra per le finalitd di cui al presente avviso e nel
rispetto dei principi dell’art. 49 del D.Lgs. 36/2023 (economicita, efficacia,
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tempestivitd, correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, frasparenza,
proporzionalita, pubblicita, rotazione).

Art. 9. PUBBLICAZIONE ELENCO

II presente Avviso & pubblicato all’Albo Pretorio e sul sito internet
Comunale www.comune.ottaviano.na.it nella sezione “notizie” e “C.U.A. -
Centrale Unica Acquisti”.

Per ogni ulteriore informazione in merito € possibile contattare il nr.
0818280281 — 215 — email: cua@comune.ottaviano.na.it.

Art. 10. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati personali che il Comune di Oftaviano frattera a seguito del
presente avviso saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della
privacy — ex DLgs 196/2003 e del DGPR Regolamento Europeo n. 679/2016, per le
finalitd connesse all’espletamento della procedura in oggetto. Ai sensi del D.Lgs.
n. 196/2003 e s.m.i. e del Regolamento UE 2016/679 i proponenti prestano il
proprio consenso al frattamento dei dati personali all’esclusivo fine della
gestione amministrativa e contabile delle procedure collegate al presente
Avviso Pubblico.

La Responsabile del IV Settore

F.to Dott.ssa Rachele Prisco
Firma autografa sostituita a
mezzo stampa ai sensi del D.Lgs 39/93
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